[bookmark: _Toc17358731]1.选课事务申请功能
[bookmark: _Toc17358732]1.1学生申请流程
菜单位置：课程管理——学选课事务申请
操作流程：新建申请-》审核后状态变为已处理-》查看申请记录中的回复
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新建：（1）填写个人信息、申请原因、备注。
（2） [bookmark: _GoBack]点击【选择文件】即可上传附件（附件类型仅限照片JPG/PNG）。
（3） 如果存在多个课程点击【添加】。
（4） 【添加】以后如果需要取消，点击【删除】即可删除当前列信息。
（5） 确认信息无误以后点击【提交审核】提交至教务处审核。
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提交成功状态如下：（1）状态提交以后等待教务处审核
 [image: ]
撤回：（1）勾选一条提交状态为【已提交】的申请，点击撤回将状态置为【未提交】。
（2）只有状态为【未提交】的申请，可以【修改】【删除】【提交】。
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[bookmark: OLE_LINK1]修改：（1）输入需要修改的信息，重新提交审核
[image: ]
删除：（1）勾选提交状态为【未提交】的申请，点击删除【确认】以后删除这条信息。
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提交：（1）勾选提交状态为【未提交】的申请，点击【提交】将申请提交至教务处。
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查看：（1）勾选申请记录，点击【查看】即可查看提交的申请信息。提交状态为已处理的数据中可以查看老师的回复，如果老师有上传附件点击附件即可下载。
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