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[bookmark: _Toc28758]

[bookmark: _Toc29753]系统登录
教务系统网址：https://jw.sspu.edu.cn
目前已接入统一身份认证平台，用户需要通过统一身份认证登录；
[image: ]
[bookmark: _Toc23649]全校开课查询
菜单：全部服务->公共查询->全校开课查询
[image: ]
页面可按学期查询开课信息，点击课程名称可查看详情信息，若又教学大纲可在“教学材料”显示列查看
[image: ]
[bookmark: _Toc6367]常用文件下载
菜单：全部服务->公共查询->常用文件下载
[image: ]
可查看管理员上传的文件
[image: ]
[bookmark: _Toc1590]学籍信息查询
菜单：全部服务->学籍->学籍信息
[image: ]
可查看自己的学籍信息、录取信息等
[image: ]
[bookmark: _Toc4266]学生信息核对
菜单：全部服务->学籍->学籍信息
[image: ]
[image: ]
页面会显示本次信息核对的开放时间和相关公告。请在开放时间内完成核对；
点击“修改”进入信息核对页面。
[image: ]
进入页面后，请认真核对页面展示的所以信息如：基本信息、入学信息、学习经历等；具体以批次开放的内容为准；
可修改的项目旁会显示编辑图标。点击编辑图标后，按实际情况填写或修改内容，确认所有信息无误后，点击页面底部“提交”按钮完成信息核对。
请重点确认手机号码、常用邮箱、联系地址和紧急联系人电话；
部分重要信息如民族、证件号等信息项修改后需要经过审核方可更新，手机号、邮箱等信息项无需审核，提交后即可更新；
[bookmark: _Toc2320]培养方案查看
菜单：全部服务->培养计划->我的培养方案
[image: ]
可查看自己绑定培养方案详细情况
[image: ]
[bookmark: _Toc27401]培养方案完成情况查看
菜单：全部服务->培养计划->培养方案完成情况
[image: ]
页面可查看自己培养方案完成情况，包括：已完成学分，每一模块的要求和完成情况
点击“展开全部”可查看具体课程完成情况，也可
[image: ]
[bookmark: _Toc27729]学生选课
菜单：全部服务->选课->选课
[image: ]
1. 进入选课模块
进入到选课模块后，点击左下角蓝色的【开始选课】，进入到选课列表。
[image: ]
· 注意选课的开始和结束时间，需要在规定的时间范围内，完成选课操作
· 注意学校公布的选课公告和选课规则
2. 选课具体操作
点击【开始选课】进入选课界面：
①查询区域：按照课程名称、开课学期、是否必修、是否可选查询课程。
查询功能以课程查询条件为例：
[image: ]
输入课程名，点击查询，即可搜索当前批次下参选课程信息；
②选退课区域：对当前开放课程进行选、退课操作。
[image: ]
3. 选课模式
· 培养方案选课模式：系统提供按培养方案模块选课，该模块下点击最左侧操作列的“选课”按钮可查看该门课程所有可选的班级，默认查看可以班级，挑选需要选择的课程，点击右侧“选课”，提示“选课成功”即可；
[image: ]
[image: ]
· 全部课程：系统提供全部课程选课模式，学生可以查看该选课批次下开放的所有可选课程信息，进行选课
[image: ]
点击选课，提示“选课成功”，则完成该门课程的选课动作。
[image: ]
当前批次下参选课程可能较多，可通过下方翻页功能查看更多可选课程信息；
[image: ]

如果当前选择的教学班人数已满，则系统会提示：教学班人数已满，不允许选课。

[image: 图形用户界面, 图示

AI 生成的内容可能不正确。]
如果当前选择的教学班时间冲突，则系统会提示：时间冲突，不允许选课；
[image: ]

课程选课完成后，可点击【已选课程】查看，界面如下
[image: ]
4. 退课操作：
学生进入到选课模块中，可点击已选课程查看本人已选的具体课程清单，可根据实际情况，选择需要退课的课程，点击“退课”按钮。
提示退课成功，则操作成功。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc6358]选课事务申请
菜单：学生全部服务->选课->选课事务申请
[image: ]
第一步：再开关开放时间内点击“新建”按钮
[image: ]
第二步：填写申请表单，需填写下图所示必填项，填写完成点击“保存”即可，再未审核时，可进行撤回操作，撤回后可重新编辑后提交；
[image: ]
[bookmark: _Toc20572]成绩查询
菜单：学生全部服务->成绩->我的成绩
[image: ]
可分学期或全部学期查看学生个人成绩信息；
[image: ]
[bookmark: _Toc18424]个人课表查询
菜单：学生全部服务->选课->我的课表
[image: ]
点击我的课表，查看本学期已选课程安排，也可选择周次，按教学周查看课程安排；
点击全部课程，可以以列表形式查看学期下全部课程，教学日历、课程大纲等信息；
[image: ]
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[bookmark: _Toc17999]考试信息查看
菜单：学生全部服务->考试->考试信息
[image: ]
点击考试信息菜单，可以查看已发布的考试安排，时间、地点、考试科目；
[image: ]
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