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本科学生毕业设计（论文）/高职学生
毕业实践与制作（论文）工作流程
一．基本信息
名    称：  本科学生毕业设计(论文)/高职学生毕业实践与制作(论文)工作流程
负责单位：  教务处
依    据： 《上海第二工业大学关于本科毕业设计（论文）工作的原则意见》   
《上海第二工业大学关于高职毕业实践与制作（论文）工作的原则意见》
适用范围：  教师、在校本专科学生
二．流程图


















毕业学年秋季学期中期，学部（院）启动毕设相关工作



教师与学生互选、定题，学部（院）审核通过后，指导教师向学生下达任务书



毕业学年秋季学期结束前，专业负责人组织开题检查，包括教师、学生到岗及课题所需条件准备等




春季学期第3周，专业负责人进入教务处主页登陆“毕业设计信息平台”提交指导教师名单




第4周，指导教师登陆毕业设计信息平台上传任务书、开题报告等


	

第9周前，专业负责人组织中期检查，指导教师登陆毕业设计信息平台上传中期检查材料



		

14周前，答辩小组审查学生答辩资格
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否
是否通过


是
指导教师登陆“个人门户-教务系统”提交成绩、上传论文至毕设平台并整理相关资料交学部（院）归档

指导教师提交成绩、上传论文并整理相关资料交学部（院）归档


本学期期末前，获优学生完成优秀论文缩写，学部（院）汇总交教务处


夏季学期结束前，学部（院）汇总毕设小结，交教务处存档


高职学生职业技能培训与考核工作流程
一、基本信息
名    称：  高职学生职业技能培训与考核工作流程
负责单位：  教务处
依    据： 《上海第二工业大学高职学生职业技能培训与考核管理办法》
适用范围：  教师、在校本专科学生
二、流程图毕业学年前一学年春季学期中期，高职学院启动职业资格证书考试报名工作

学生进入毕设流程
毕业学年前一学年夏季学期，学院汇总学生报名名单
是否报名
否
学院进行成绩认定
成绩是否合格
是



是



学院启动培训工作


毕业学年学院组织学生参加企业实践（占成绩40%），撰写实践小结（占成绩10%）
毕业学年秋季学期末，学生按人社局通知参加考试（占总成绩50%）





否


学院进行《毕业实践与制作》学分认定，报教务处备案
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